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	Comment by Ratko Medan: SVE komentare nakon završetka rada treba obrisati (kartica PREGLED - „Izbriši“ – „Izbriši sve komentare u dokumentu“)

Prilikom rada dobro je spremati dokument pod različitim imenom nakon završetka rada (npr. Zavrsni_rad_1.docx; Zavrsni_rad_2.docx, i sl.) kako bi se u slučaju nepredviđenih stvari (poput razmještaja stilova u predlošku), moglo lagano vratiti na prethodno spremljenu verziju.


Predmet: Geodezija	Comment by Ratko Medan: Unijeti naziv predmeta iz kojega se izrađuje završni stručni rad
ZAVRŠNI RAD	Comment by Ratko Medan: U ovom predlošku ne mijenjati ništa (stilovi, font, veličina fonta, razmak između redaka i sl.) jer je sve unaprijed definirano. Ako se želi u tekstu nešto istaknuti tada se isto zacrni (bold) i tako istakne. 

Naziv završnog rada	Comment by Ratko Medan: Unijeti naziv završnog rada

Izradio:
Ime i prezime(razred)
Ulica
Mjesto
e-mail

Mentor: Ime i prezime, titula



Zagreb, svibanj 2022.
SADRŽAJ	Comment by Ratko Medan: Sastavlja se automatski pomoću tipke F9 – odabrati „automatski ažuriraj cijelu tablicu - (ništa ne mijenjati ručno u tablici!!)
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Uvod
Opisati stanje struke i tehnike (instrumenarij i pribor) o zadanoj temi, što je zadatak stručnog rada i što se u radu sve obrađuje tj. strukturu rada na cca. 1/2 stranice. 


[bookmark: _Toc254680266][bookmark: _Toc96414215]
Obračun površina	Comment by Ratko Medan: Promijeniti naslov u skladu s temom. 
U radu treba razraditi sve ono što je vezano za predmet izrade završnog rada. 
U prvom dijelu rada pišete teorijski o vašoj temi, a u drugom dijelu prikazujete praktični dio vašeg rada kako ste tu temu obradili konkretno. Ovdje budite iscrpni i pratite korake izrade vašeg rada koje trebate evidentirati kroz poglavlja i potpoglavlja.
Za izradu završnog rada treba se koristiti literaturom (knjige, skripte, članci u časopisima ...) koja OBAVEZNO treba biti navedena na kraju u popisu. Sve što je u radu doslovno preuzeto iz literature treba biti u tekstu naznačeno citiranjem na slijedeći način:
Teodolit je geodetski instrument za mjerenje horizontalnih i vertikalnih pravaca (Macarol 1965).
Dalje možemo pisati vlastiti tekst kako želimo, ali ako citiramo (prepisujemo iz knjige, članka ili web stranice) OBAVEZNO moramo navesti izvor na ovakav način: (Macarol 1965) ili  (NN 1999). 	Comment by Ratko Medan: Prilikom kopiranja tekstova iz različitih izvora s weba, potrebno je kopirani tekst označiti i postaviti mu stil Normal kako bi rad bio usklađen. Citirani/kopirani tekst je potrebno naznačiti kao preuzet i navesti izvor, ali mu treba promijeniti stil u normal.
Ako je izvor WEB onda se citat prepiše te se iza njega stavlja oznaka (URL1), a popis URL-ova se piše iza popisa literature. Npr. Etažiranje je postupak sređivanja imovinsko-pravnih odnosa na nekretninama. (URL1)
[bookmark: _Toc254680267][bookmark: _Toc96414216]Numerički	Comment by Ratko Medan: Potpoglavlja i dalje  potpotpoglavlja u radu će se dodavati tako da se napiše naslov istog, označi naslov i odabere u stilovima (Naslov 1 – za naziv poglavlja; Naslov 2 – za naziv potpoglavlja; Naslov 3 za potpotpoglavlja i dalje)
Osim teksta u završnom radu MORAJU BITI zastupljeni grafički i tablični prikazi (jedna slika govori više od milijun riječi!).
AKO JE MOGUĆE TREBA IZBJEGAVATI slike veće od 250 Kb ( u nekom od obrađivača slike potrebno je istima smanjiti njihovu pohranu npr. spremiti s manjom kvalitetom kod JPG datoteka ili smanjiti veličinu slike na format podoban za prikaz na A4 papiru. 
Ako je slika rasterska ili iz bilo kojeg drugog razloga velika (>250 kb) pohranjuje se u zasebnoj datoteci (slika1.jpg, *.tif, itd.…), a u tekst ćemo ju uključiti vezom (INSERT> PICTURE>From file / Link to file). Tj. (UMETANJE>SLIKA>IZ DATOTEKE>UMETNI(poveži s datotekom – mali padajući izbornik na tipki „UMETNI“)
Slike moraju imati svoj naziv (iza slike), a u tekstu ih treba prije toga opisati. Ne smije se dogoditi da postoji slika u tekstu koja nije ranije opisana tj. za koju nije rečeno što predstavlja s barem jednom rečenicom.
Slika 1 prikazuje instrument koji nazivamo teodolit i koji se koristi za izmjeru pravaca…
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[bookmark: _Toc97118104][bookmark: _Ref97117908]Slika 1. Teodolit - instrument za mjerenje horiz. i vert. pravaca	Comment by Ratko Medan: Opis slike dodajemo tako da označimo sliku, desni klik i odaberemo „Umetni opis slike“

U izborniku „Natpis“ odaberemo slika, pritisnemo u redu te nakon što je automatski ubačen naziv slike opišemo rečenicom što slika predstavlja.


Za grafikone, dijagrame, tablice i sl. vrijede također ista pravila kao za slike.	Comment by Ratko Medan: Prvo označiti grafikon, umetnuti opis grafikona, tablice i sl.  te zatim napraviti „Unakrsnu referencu“ kao i kod slika.
Grafikon 1 prikazuje koju smo sve opremu koristili za vrijeme obavljanja poslova dobivenih od strane... 

[bookmark: _Ref96511545][bookmark: _Toc97117996]Grafikon 1: Popis opreme korištene tijekom razdoblja 2021.-2022
[bookmark: _Toc254680268][bookmark: _Toc96414217]Potpotpoglavlje prvo	Comment by Ratko Medan: Kako smo rekli ranije, ako želim tako strukturiran tekst da nam je potrebno još jedno potpotpoglavlje  na identičan način kao i ranije pristupamo izradi istog, samo što ovaj puta odabiremo Naslov 3.
Sadržaj tablica se također iscrpno obrazlaže u tekstu, a poziva se na njih kao i kod slika (Tablica 1.).	Comment by Ratko Medan: Prvo označiti tablicu, umetnuti opis tablice (postaviti iznad) te zatim napraviti „Unakrsnu referencu“ kao i kod slika.
Broj i naziv tablice se stavlja ispred tablice. 
Napomena: Obratiti pažnju na poravnavanje brojeva u tablici (tekst-lijevo; brojevi desno).

[bookmark: _Ref97117944][bookmark: _Ref97117953][bookmark: _Toc97118005][bookmark: _Ref97117948]Tablica 1: Tablica opisuje korištenje instrumenata i opreme tijekom određenog razdoblja
	Oprema
	Količina

	Teodolit
	23

	Nivelir
	15

	GPS-RTK
	2

	Vrpca
	50

	Ukupno:
	90





[bookmark: _Toc254680269][bookmark: _Toc96414218]Novo poglavlje
Nakon svakog naslova potrebno je napisati minimalno jednu, dvije rečenice te onda krenuti u novo potpoglavlje kao što je u ovom slučaju.
[bookmark: _Toc254680270][bookmark: _Toc96414219]Novo potpoglavlje
Tekst… 

[bookmark: _Toc254680271][bookmark: _Toc96414220]
Poglavlje treće
[bookmark: _Toc254680272][bookmark: _Toc96414221]
Poglavlje N

[bookmark: _Toc254680273][bookmark: _Toc96414222]
Zaključak
U zaključku ne treba prepisivati već napisano već napisati svoj stav i mišljenje o temi koja je obrađivana i zadatku koji je izrađen, odnosno istaknuti ukratko rezultate do kojih ste došli kroz svoj završni rad. Možete dati vlastite prijedloge ako mislite da nešto treba nadopuniti, promijeniti ili sl. Zaključak treba biti napisan na najmanje ½ stranice, ali u pravilu ne treba biti veći od 1 stranice.
NAPOMENA 1.	Comment by Ratko Medan: Jedan primjerak spiralno uvezanog rada s potpisom i pozitivno ocijenjen od strane mentora (kojim se potvrđuje da je mentor prihvatio rad ) treba predati u tajništvo škole na ovjeru i urudžbiranje do roka predaje. 

NAPOMENA 2.


Literatura:	Comment by Ratko Medan: Ovdje navesti literaturu koja je korištena za izradu stručnog rada i onu koju smo citirali u samom tekst na identičan način kao i ovdje.
Macarol, S. (1968.): Praktična geodezija, Znanje, Zagreb	Comment by Ratko Medan: Prezime, ime, godina izdanja, naslov, izdavač i mjesto izdavanja

Zidar, Z. (1997.): Geodezija III, GTŠ, Zagreb
Narodne novine (2007): Zakon o državnoj izmjeri i katastru nekretnina, 16.

Popis URL-a:
[bookmark: _Ref30137657]URL 1. http://static.oglasnik.hr/nekretnine/clanak/etaziranje,164  (12. 02. 2022.)	Comment by Ratko Medan: Uz naziv URL-a obavezno navesti i datum pristupa!

URL 2. 


Popis slika	Comment by ucenik214-00: Ako želite urediti popis slika, tablica i grafikona, desni klik na tablicu (na Slika1.), odaberite „Ažuriraj polje“ te odaberite cijelu tablicu da se ažurira.
Slika 1. Teodolit - instrument za mjerenje horiz. i vert. pravaca	5
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Tablica 1: Tablica opisuje korištenje instrumenata i opreme tijekom određenog razdoblja	6
 


Popis grafikona
Grafikon 1: Popis opreme korištene tijekom razdoblja 2021.-2022	6












PRILOG	Comment by Ratko Medan: U prilog Završnom radu stavljamo zapisnike mjerenja, položajne opise, skice mjerenja, planove, …, sve ono što smo koristili pri izradi i ono što je proizišlo kao rezultat našeg završnog rada. Ako imamo više grupa priloga tada pišemo na prvoj stranici iza ove, Prilog 1 – Zapisnici mjerenja i prilažemo zapisnike; nastavljamo s Prilog 2- skice mjerenja itd.
Ako imamo elaborat koji smo izradili, tada nakon ove stranice PRILOG dodajemo stranicu sa sadržajem elaborata nakon koje ćemo umetnuti sami elaborat.


Popis korištene opreme

Količina	Mjerna stanica	Nivelir	GNSS	Vrpca	3	2	2	4	
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